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załącznik nr 3 

 

 

Na podstawie przeprowadzonego zapytania ofertowego o numerze  ………, bez stosowania 

przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity         

Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), ze względu na wartość, która stanowi kwotę niższą niż ta, o której 

mowa w art. 2, ust. 1 pkt 1 ww. ustawy, została zawarta Umowa o następującej treści:  

  

§ 1  

Przedmiot umowy  

  

1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa papieru kserograficznego do urządzeń 

drukujących i kopiujących na zasadach ustalonych w Umowie.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do sukcesywnej dostawy zamawianego przez 

Zamawiającego papieru kserograficznego, zgodnie z ofertą Wykonawcy, stanowiącą 

załącznik nr 1 do Umowy.  

3. Wykonawca oświadcza, iż dostarczany papier w momencie wydania go 

Zamawiającemu będzie wolny od wad, kompletny, nieuszkodzony i odpowiedniej 

jakości.  

4. Dostawy papieru będą realizowane przez Wykonawcę sukcesywnie, w miarę 

pojawiających się potrzeb Zamawiającego ( maksymalna ilość dostaw – 5 razy w 

ciągu trwania umowy), w ilościach wynikających z bieżącego zużycia papieru 

kserograficznego, na podstawie zapotrzebowań, o których mowa jest   w § 3 ust. 2- 

do wysokości zabezpieczonych w umowie środków pieniężnych na ten cel, 

wskazanych w § 4 ust.1  

5. Strony zgodnie ustalają, że Wykonawca nie będzie względem Zamawiającego wnosił 

roszczeń z tytułu zamówienia przez Zamawiającego mniejszej lub większej ilości 

papieru kserograficznego niż określona w załączniku nr 1 do Umowy.  

  

                                                     § 2  

Czas trwania umowy  

  

 Umowa zostaje zawarta na okres od dnia ………..2024 roku do dnia …………..2025 

roku lub do wyczerpania kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1.  

  

§ 3  

Warunki realizacji dostaw  

  

1. Wykonawca jest zobowiązany do załadunku, rozładunku i dostawy zamówienia do 

lokalizacji wskazanej każdorazowo przez Zamawiającego, na własny koszt, 

odpowiedzialność i ryzyko   

2. Dostawy papieru będą realizowane na podstawie zapotrzebowań zgłaszanych przez 

Zamawiającego za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej z adresu e-mail 

Zamawiającego: zamowienia@cmradzymin.pl na adres e-mail Wykonawcy: 

……………….   
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3. Terminy realizacji poszczególnych dostaw będą każdorazowo ustalane pomiędzy 

Wykonawcą a Zamawiającym telefonicznie, przy czym nie będą przekraczać trzech dni 

roboczych, licząc od dnia złożenia zapotrzebowania przez Zamawiającego.  

4. Dostawy realizowane będą od poniedziałku do piątku w godzinach od 800 do 1400.  

5. Zamawiający zobowiązuje się do odbierania zamówionych artykułów w miejscu i czasie 

uzgodnionym z Wykonawcą.  

6. Zamawiający sprawdzi zgodność dostawy pod względem asortymentowym, ilościowym       

i jakościowym w miejscu odbioru dostawy.  

7. Dowodem zrealizowania dostawy będzie pisemne potwierdzenie dowodu dostawy, 

dokonane przez upoważnionego pracownika Zamawiającego po sprawdzeniu ilości, 

rodzaju i kompletności papieru do drukarek i kserokopiarek.  

8. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie - na piśmie - powiadomić Wykonawcę                 

o wadliwości towarów lub brakach ilościowych według dostarczonej przez Wykonawcę 

dokumentacji. W takim wypadku wynagrodzenie za dostarczony towar staje się 

wymagalne nie wcześniej niż po dostarczeniu towaru wolnego od wad.  

9. W przypadku niezgodności asortymentu, ilości lub jakości, Wykonawca winien 

niezwłocznie- nie później niż w terminie 3 dni- dostarczyć na własny koszt towar zgodny  

z zapotrzebowaniem.  

10. Za szkody wynikłe w czasie transportu zamówionego papieru odpowiedzialność ponosi 

Wykonawca.  

  

§ 4  

Wartość umowy  

  

1. Strony ustalają, że wysokość łącznego, maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy za 

należyte wykonanie Umowy w ciągu okresu obowiązywania niniejszej Umowy wynosi 

brutto: ……………… zł (słownie: ……………………………... …./100 złotych)  

2. Realizacja Umowy będzie następować sukcesywnie- według rzeczywistych potrzeb 

Zamawiającego- z zastrzeżeniem, iż w okresie obowiązywania Umowy złoży on 

zapotrzebowania na kwotę co najmniej 40% wartości wynagrodzenia wskazanego w ust. 

1 powyżej.  

3. Złożenie zapotrzebowań na kwotę niższą niż 40% wartości wynagrodzenia wskazanego        

w ust. 1 powyżej, nie może być podstawą jakichkolwiek roszczeń Wykonawcy wobec 

Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy.  

4. W przypadku wyczerpania kwoty określonej w ust. 1 niniejszego paragrafu Umowa 

wygasa, bez konieczności składania dodatkowych oświadczeń Stron.  

5. Wykonawca oświadcza, że ceny poszczególnych papierów kserograficznych, określone      

w ofercie Wykonawcy (załączniku nr 1 do Umowy) są stałe przez cały okres 

obowiązywania niniejszej Umowy oraz zawierają wszelkie koszty związane z 

wykonaniem  

Umowy, w tym koszty transportu, ubezpieczenia na czas transportu, rozładunku                        

i wniesienia do lokalizacji wskazanych przez Zamawiającego.  

6. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu należycie zrealizowanej dostawy papieru 

kserograficznego objętego danym zapotrzebowaniem stanowi iloczyn ilości 

zamówionego papieru kserograficznego danego rodzaju oraz jego ceny określonej w 

ofercie Wykonawcy (załączniku nr 1 do Umowy).  

  



 

3  

§ 5  

Warunki płatności  

  

1. Zapłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu prawidłowego (zgodnego ze 

złożonym zapotrzebowaniem) wykonania dostawy, nastąpi po odbiorze przez Zamawiającego    

zamówionego papieru kserograficznego w terminie 30 dni, licząc od daty doręczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury.  

2. Za termin zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający polecił swojemu bankowi 

przelać na konto wskazane przez Wykonawcę na fakturze, kwotę wynikającą z prawidłowo 

wystawionej faktury.  

  

§ 6  

Obowiązek zachowania tajemnicy  

  

 Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji  uzyskanych  

w związku z realizacją niniejszej Umowy, stanowiącą tajemnicę służbową Zamawiającego.  

  

§ 7  

Kary umowne  

  

1. Strony postanawiają, że obowiązującą je formą odszkodowania są kary umowne. Kary te 

będą naliczane w następujących wypadkach i wysokościach:  a) Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu kary umowne:  

- za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiada 

Wykonawca, w tym przyczyn wskazanych w § 8 ust. 2- w wysokości 10% wartości 

umowy brutto, określonej w § 4 ust. 1;  

- za przekroczenie ustalonego zgodnie z zasadami określonymi w § 3 ust. 3 terminu 

dostawy- w wysokości 10% wartości niezrealizowanej części zamówienia za każdy 

dzień opóźnienia;  

- za opóźnienie w terminie wymiany towaru na wolny od wad- w wysokości 10% 

             wartości towaru wadliwego, za każdy dzień opóźnienia;  

- za opóźnienie w dostawie brakującego towaru- w wysokości 10% jego wartości, za 

każdy dzień opóźnienia;   

b) Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne:  

- za odstąpienie od Umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego- w wysokości 10% 

wartości umownej brutto, określonej w § 4 ust. 1 umowy.  

2. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia 

Wykonawcy.  

3. Zapłata lub potrącenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji 

Umowy.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wartość 

naliczonych kar umownych na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego.  

  

§ 8  

Gwarancje, reklamacje  
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1. W razie dostarczenia artykułów wadliwych bądź o obniżonej jakości, Zamawiający 

zażąda od Wykonawcy wymiany artykułów w ciągu 3 dni, licząc od dnia powiadomienia, 

na produkty należytej jakości, zgodne z zapotrzebowaniem.  

2. W razie odmowy wymiany artykułów na wolne od wad, w razie bezskutecznego upływu 

terminu do ich wymiany lub w razie kolejnej dostawy artykułów nienależytej jakości, 

Zamawiający ma prawo naliczyć kary umowne określone w § 7 Umowy, lub w ciągu 10 

dni od zaistnienia okoliczności wskazanej w niniejszym ustępie odstąpić od niniejszej 

Umowy.  

3. Wykonawca zobowiązany jest również do uznania reklamacji wad ukrytych 

dostarczonych towarów, które ujawniły się po dokonaniu odbioru przez Zamawiającego 

i do bezzwłocznej wymiany na produkty wolne od wad.  

4. Wykonawca udziela Zamawiającemu 12-miesięcznej gwarancji na dostarczony papier 

kserograficzny do drukarek i kserokopiarek, wskazany w załączniku nr 1 do Umowy, licząc 

od dnia odbioru, za wyjątkiem artykułów, które posiadają określoną przez producenta gwarancję 

dłuższą niż 12 miesięcy.  

  

§ 9  

Osoby do kontaktów  

  

1. Nadzór nad prawidłową realizacją umowy pełni:  

a) ze strony Zamawiającego: zamowienia@cmradzymin.pl,  

b) ze strony Wykonawcy: ……………………..  

2. Zmiana osoby, o której mowa w ust. 1 powyżej, następuje poprzez niezwłoczne pisemne 

powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany Umowy.  

  

§ 10  

Zmiany do umowy  

  

1. Wykonawca nie może przekazać praw i obowiązków wynikających z Umowy na rzecz 

osób trzecich bez pisemnej zgody Zamawiającego  

2. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności wynikających z niniejszej Umowy 

na rzecz osób trzecich bez pisemnej zgody Zamawiającego.  

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

Umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 14 dni kalendarzowych od 

daty powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.  

  

§ 11  

Obowiązki Wykonawcy  

  

Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego o zmianie formy prawnej  

prowadzonej działalności gospodarczej, o wszczęciu postępowania układowego                          

lub upadłościowego oraz o zmianie adresu siedziby firmy pod rygorem skutków prawnych 

zaniechania, a także uznania za dostarczoną korespondencję kierowaną na ostatni adres 

podany przez Wykonawcę. Powyższe zobowiązanie dotyczy okresu związania Umową                          

i niezakończonych rozliczeń z niej wynikających.  
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                                                      § 12  

Postanowienia końcowe  

  

1. Ewentualne sprawy sporne wynikłe na tle wykonywania niniejszej Umowy, po 

wyczerpaniu możliwości ich polubownego załatwienia, podlegać będą rozstrzygnięciu 

przez sąd miejscowo właściwy dla Zamawiającego.  

2. Każda zmiana, rozwiązanie lub wypowiedzenie postanowień niniejszej Umowy wymaga 

formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez obie Strony pod rygorem 

nieważności.  

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego.  

4. Załącznikiem, stanowiącym integralną część Umowy jest: Załącznik nr 1- Oferta 

Wykonawcy.  

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: jeden egzemplarz dla 

Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.  

  

  

  

 WYKONAWCA                                          ZAMAWIAJĄCY 

  

  

 


